T.C.
AYVALIK KAYMAKAMLIGI

AYVALIK HALK EGITiIMIi MERKEZi MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI

: ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
E9 HiZMET ADI
C (EN GEQ)
GENEL ISLEMLER
1 Bilgi Edinme Hakkinin Kullanilmasi I-Dilekge 15 Giin
2 Muhtelif Talep veya Sikayetler I-Dilekge 30 Giin
KURS ISLEMLERI
. 1-T.C.Kimlik nolu niifus ciizdan fotokopisi
3 Kurs Kayit Kabul Islemleri 2-Dilek¢e veya matbu form 30 Dakika
3-Kursun 6zelligine gére 6grenim belgesi ve on yeterlilik belgesi
- Yeterli Kursiyer listesi Kursun acilabilmesi i¢in gerekli olan kursiyer
4 Kurslarin Ac¢ilmasi - Kamu Kurum Kuruluslar1 ile Sivil Toplum Kuruluslar1 Isbirliginde kurs a¢ilma talebi sayisina ulasilmasi halinde kurs 10 giin icinde
(Kurs Talep yazis1, Kursiyer Listesi (En az 12 kisilik liste) acilir.
1 Ogrenim Durumu Belgesinin Ash ve Fotokopisi
5 ) 2- Bagvuru dilekgesi 15 Dakika
Usta Ogretici Miiracaat 3- Kimlik fotokopisi
4-Diploma-Alaninda 68reticilik yapabilecegine dair belge
6 Okuma Yazma Seviye Tespit Sinavi Belge teslimj _ 15 Giin (Smav tarihinden itibaren)
1-Kimlik [orazi
7 Kurs Sertifikas1 Bitirme Belgesi 1-Kimlik Ibraz1 15 Dakika
1-T.C. Kimlik nolu niifus clizdan1 fotokopisi
8 Kayip Belgesi 2-Dilekce 2 GUN
ACIK OGRETIM ISLEMLER]
. . ] 1-T.C. Kimlik nolu niifus clizdan1 fotokopisi
Agik Ogretim Orta Okulu/Lise Yeni Kayit 2-Tlkokul diplomasi asli veya 5.6.7 ve 8. simiftan ayrildigmi belgelemek ve bu belgelerin asliyla
13 Islemleri miiracaat etmek. 15 Dakika
3-2 Adet fotograf
4-Banka dekontu
14 A¢ik Ogretim Orta Okulu/Lise Kayit Yenileme | 1-T.C. Kimlik no ibrazi 5 Dakika
Islemleri 2-Banka dekontu
15 Acik Ogretim Ders Kitaplarinin ve Ogrenci 1-Internetten Yapilan Ders Se¢me Ciktisi 30 Dakika
Belgelerinin Diizenlenmesi
Ilk Miiracaat Yeri Ayvalik Halk Egitim Merkezi Miidiirligii ikinci Miiracaat Yeri flce Milli Egitim Miidiirliigii
Isim Serkan INCE Isim Giiner BAHADIR
Unvan Kurum Miidiirii Unvan ilce Milli Egitim Miidiirii
Adres Sakarya Mahallesi Cumhuriyet Cad. No:164 Ayvalik Adres Dige Milli Egitim Mudiirliigi/AYVALIK
Telefon 0266 3122159 Telefon 0266 312 22 07
Fax 0266 312 86 27 Fax 0266 312 28 83
e- Posta 309136@meb.k12.tr e- Posta ayvalikl0@meb.k12.tr




